
Wir suchen  DEINE STÄRKEN ALS 

Kreditorenbuchhaltung (m/w/d)  
in Teil- oder Vollzeit (min 50%)

Bewerbung bitte per E-Mail an: 
marc.kuhnle@haerer-formenbau.de

Alfred Härer GmbH 
Werkzeug- und Formenbau
Kiesäckerstraße 9  |  73547 Lorch
Telefon: 07172 - 927 99 0
www.haerer-formenbau.de

Aufgaben
•	Prüfung, Erfassung und Verbuchung von Eingangs-		

rechnungen
•	Kontierung gemäß Kontenrahmen und Kostenstellen
•	Prüfung von Zahlungszielen, Skontofristen und 			 

steuerlichen Anforderungen
•	Vorbereitung und Durchführung des wöchentlichen 	bzw. 

monatlichen Zahlungsverkehrs
•	Bearbeitung von Mahnungen und Klärfällen mit 				  

Lieferanten
•	Stammdatenpflege von Kreditoren im ERP-System
•	Unterstützung bei Monats-, Quartals- und Jahres-			 

abschlüssen
•	Abstimmung und Pflege von Kreditorenkonten
•	Zusammenarbeit mit Einkauf, Controlling und anderen 	

Fachabteilungen

Profil
•	Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 			 

idealerweise mit Weiterbildung im Bereich Buchhaltung
•	Sicherer Umgang mit Zahlen, Buchhaltungssystemen 		

und MS Office
•	Eigenverantwortliche, strukturierte Arbeitsweise und 

Teamgeist

Wir bieten
•	attraktive Vergütung & Sozialleistungen
•	Flexible Arbeitszeiten
•	Firmenevents
•	gezielte Weiterbildung und persönliche Förderung 
•	kurze Entscheidungswege und echte Mitsprache
•	ein familiäres Miteinander, wie es große Konzerne 			 

selten bieten
•	Zuschuss Deutschlandticket

mailto:marc.kuhnle@haerer-formenbau.de

	E-Mail Kontakt: 


